MESTO SKUTEC

‘ Tajemnice Méstského ufadu Skute¢ vyhlasuje dne 22.11.2022 v souladu s ustanovenim
§ 7 zakona ¢&. 312/2002 Sb., o ufednicich tzemnich samospravnych celkil a 0 zméné nékterych zakonu
(dale jen zakon) v platném znéni

vybérové fizeni €. 5/2022 na obsazeni pracovniho mista
»referent spravniho odboru®

Nazev uzemniho samospravného celku: meésto Skutec

Druh prace: koordinace  spisové sluzby, zpracovani
spisového radu, organizac¢né technické
zabezpeceni voleb a referend

Misto vykonu prace: mésto Skuteé¢
Platové zarazeni: 8. platova trida
Termin nastupu: dohodou

Predpoklady pro vznik pracovniho poméru:

- statni ob&an CR, u cizich statnich ob&an( trvaly pobyt v CR

- dosazeni véku 18 let, zplUsobilost k pravnim ukondm, ovladani jednaciho jazyka

- bezuhonnost v dosavadnim zivoté.

Pozadavky na uchazece:

- stfedni vzdélani s maturitni zkouskou

- vysoké pracovni nasazeni, Casova flexibilita, dikladnost, spolehlivost a samostatnost

- emocni stabilita, uméni jednat s lidmi, komunikaéni dovednosti

- uzivatelska znalost prace na PC

- fidi¢sky prikaz skupiny B.

Povinné nalezitosti pisemné prihlasky:

- jméno, pfijmeni a titul uchazece

- datum a misto narozeni uchazede, statni pfisluSnost, misto trvalého pobytu,

- Cislo ob&anského prukazu nebo &islo dokladu o povoleni k pobytu, jde — li o ciziho statniho ob&ana

- datum, podpis, telefonni kontakt, e-mail.

K prlhlasce je nutno pripojit tyto doklady:
profesni Zivotopis obsahujici udaje o v8ech dosavadnich zaméstnanich, o odbornych znalostech a
dovednostech

- vypis z evidence Rejstfiku trestl ne starSi nez 3 mésice — original

- ovéfena kopie dokladu o nejvy$8im dosazeném vzdélani.

Pfinlasku s pfilohami v obalce oznagené VR - referent spravniho odboru “ je mozno dorucit do
09.01.2023 do 11:00 hod. osobné na podatelnu Méstského ufadu Skute€, Palackého namésti 133, nebo
formou postovni zasilky na adresu: mésto Skute€, Palackého namésti 133, 539 73 Skutel. Pfipadné
dotazy zodpovi na tel. 469 326 402 tajemnice uradu.

VyhlaSovatel si vyhrazuje pravo zrusit toto vybéroveé fizeni kdykoliv v jeho pribéhu.

Ve Skutéi 22.11.2022

Mgr. Marie Zelenkova v.r.
tajemnice ufadu



