MESTO PROSEC

starosta

vyFizuje | Mgr. Katefina Jetmarova

&j. | 963/2021/PROS I
telefon | +420 468 005 030 -
e-mail | jetmarova@prosec.cz

datum | 16.9. 2021

Véc: Vyrozuméni o prodlouZeni lhiity pro vyfizeni Zadosti o poskytnuti informace podle § 14
odst. 7 pism. C) zakona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pristupu k informacim, ve znéni pozdéjSich

piedpist

Méstsky urad Prose¢ obdrzel dne 5. 9. 2021 Vasi zadost podle zakona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném
pristupu k informacim, ve znéni pozdé&jSich predpist (dale jen ,,InfZ“) o poskytnuti pfiloh z jednani

Rady mésta Prosec ¢. 25/2021 ze dne 18. 8. 2021.

Vzhledem k tomu, Ze vyfizeni Vasi zadosti si vyzada konzultaci mezi dvéma nebo vice slozkami
povinného subjektu, které maji zdvazny zajem na predmétu zadosti, prodluzuje Méstsky tfad Prosec

podle § 14 odst. 7 pism. ¢) InfZ lhttu pro vyfizeni zadosti o 10 dni, tj. do 30. 9. 2021.

S pozdravem a pianim pékného dne

Ing. Jan Machacek
starosta

adresa ucetni ddaje

! ! kontakty !
I Mésto Prose¢ I tel: +420 468 005 026 I
| | |

CO: 00270741
namesti Dr. Tosovského 18 fax: +420 469 321 327

Bankovni spojeni: Ceska spofitelna a.s.
539 44 Prosec WWW.Prosec.cz ¢

I
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MESTO PROSEC

starosta
vyFizuje | Mgr. Katefina Jetmarova
&j. | 963/2021/PROS .
telefon | +420 468 005 030 ]
e-mail | jetmarova@prosec.cz I

datum | 29.9.2021

Vyrizeni zadosti podle zak. ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim

Mésto Prosec (dale také jako ,povinny subjekt”) prislusny jako povinny subjekt podle § 2 odst. 1 zak. ¢. 106/1999
Sb., o svobodném pfistupu k informacim, ve znéni pozdéjsich predpist (déle jen ,InfZ") rozhodl o Zadosti o

poskytnuti informace ze dne 5. 9. 2021, dorucené prostrednictvim datové schranky.

Povinny subjekt vydava v souladu s ustanovenim § 15 a § 20 odst. 4 pism. a) InfZ, ve spojeni s ust. § 67 a nasl. zak.

¢. 500/2004 Sb., spravni fad, ve znéni pozdéjsich predpist (dale jen ,spravni fad”) toto
ROZHODNUTI
o castecném odmitnuti Zadosti o informace

kterym k Zadosti ze dne 5. 9. 2021 podle ust. § 11 odst. 3 InfZ &astecné odmitd poskytnuti pozadovanych

informaci. Druhou ¢ast informaci naleznete jako pfilohu tohoto dokumentu.
Oduvodnént:

Mésto Prose¢ obdrzelo dne 5. 9. 2021 Zadost o poskytnuti pfiloh zapisu Rady mésta Prosec ¢. 25/2021 konané 18.
8.2021.

Podle ustanoveni § 11 odst. 3 InfZ se povinnost poskytovat informace netykd informaci, které ziskal povinny
subjekt od treti osoby pfi pInéni Ukoll v rdmci kontrolni, dozorové, dohledové nebo obdobné cinnosti provadéné
na zakladé zvlastniho pravniho predpisu, podle kterého se na né vztahuje povinnost mlicenlivosti anebo jiny
postup chranici je pfed zvefejnénim nebo zneuzitim. Povinny subjekt poskytne pouze ty informace, které pfi

plnéni téchto Ukoll vznikly jeho cinnosti.

V bodé ¢&. 1 zadatel z4da o poskytnuti protokolu z vefejnospravni kontroly Zakladni Skoly a materské skoly mésta
Prosec ze dne 23.6.2021. Poskytnuti informace v tomto bodé se castecné odmita. Protokol Zadateli mésto Prosec

poskytuje v souladu s § 11 odst. 3 InfZ ve formé bez informaci, které ziskal povinny subjekt od treti osoby pfi

adresa kontakty

! ! ! dcetni idaje
I Mésto Proseé I tel: +420 469 321 137 I
| | |

C0: 00270741
namesti Dr. Tosovského 18 fax: +420 469 321 327

Bankovni spojeni: Ceska spofitelna a.s.
539 44 Prosec WWW.Prosec.cz ¢
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MESTO PROSEC

starosta

vyFizuje | Mgr. Katefina Jetmarova

&j. | 963/2021/PROS N
telefon | +420 468 005 030 -
e-mail | jetmarova@prosec.cz
datum | 29.9.2021

plnéni UkolG v ramci kontrolni ¢innosti, tzn. pouze s informacemi, které pfi plnéni téchto Ukoll vznikly Cinnosti
povinného subjektu. Protokol je poskytnut bez pfiloh, protoze tyto pfilohy nevznikly ¢innosti povinného subjektu,

ale byly ziskany od tfeti osoby v ramci pInéni Gkold kontrolni ¢innosti povinného subjektu.

V bodé 2 zadatel z4dd o poskytnuti vyjadreni povérenych zastupcl mésta, ktefi byli soucasti kontrolni skupiny,
kterd provedla vySe zminénou vefejnospravni kontrolu. Poskytnuti informace v tomto bodé se ¢astecné odmita.
Vyjadreni se v souladu s § 11 odst. 3 InfZ poskytuje ve formé bez informaci, které ziskal povinny subjekt od treti
osoby pfi plnéni Ukoll v rdmci kontrolni ¢innosti, tzn. pouze s informacemi, které pfi plnéni téchto UkolG vznikly

¢innosti povinného subjektu.

Vbodé 3 Zadatel zddd o poskytnuti vyjddieni Mgr. Aleny Zvarové k zjisténym zavérdm vySe zminéné
vefejnospravni kontroly. Poskytnuti informace v tomto bodé se ¢astecné odmita. Vyjadreni se v souladu s § 11
odst. 3 InfZ poskytuje ve formé bez informaci, které ziskal povinny subjekt od tfeti osoby pfi plnéni Gkold v rdmci

kontrolni ¢innosti, tzn. pouze s informacemi, které pfi pInéni téchto Ukoll vznikly ¢innosti povinného subjektu.

V bodé 4 7adatel 74d4 o poskytnuti vysledku Setfeni Ceské $kolni inspekce a stiznosti, ktera byla podana na
Zakladni skolu a matefskou Skolu mésta Prose¢ dne 14.6.2021. Poskytnuti informace v tomto bodé se castecné
odmité. Vysledek $etieni Ceské $kolni inspekce se v souladu s § 11 odst. 3 InfZ poskytuje ve formé bez informaci,
které ziskal povinny subjekt od tfeti osoby pfi pInéni Ukoll v rdmci kontrolni ¢innosti, tzn. pouze s informacemi,
které pfi plnéni téchto ukoll vznikly cinnosti povinného subjektu. Samotna stiznost neni poskytnuta, protoze
nevznikla cinnosti povinného subjektu, ale byla ziskana od treti osoby vramci plnéni Ukold kontrolni innosti

povinného subjektu.

kontakty ucetni udaje

adresa !
el +420 469 321 137 I
|

t CO: 00270741
fax: +420 469 321 327
WWW.prosec.cz

namesti Dr. Tosovského 18

Bankovni spojeni: Ceska spofitelna a.s.
539 44 Proseé ¢
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MESTO PROSEC

starosta

vyFizuje | Mgr. Katefina Jetmarova

&j. | 963/2021/PROS |
telefon | +420 468 005 030 -
e-mail | jetmarova@prosec.cz

datum | 29.9.2021

Pouceni o odvolani:

Proti tomuto rozhodnuti Ize dle § 16 odst. 1 InfZ a v souladu s § 83 spravniho fadu podat pisemné odvolani do 15
dnll od jeho doruceni. Odvoléani se podava ke Krajskému Uradu Pardubického kraje prostrednictvim povinného

subjektu. Lhita pro podani odvolani bézi ode dne nasledujiciho po ozndmeni rozhodnuti.

Ing. Jan Machacek

starosta mésta

adresa

! ! kontakty !
I Mésto Proseé I tel: +420 469 321 137 I
| | |

ucetni udaje
C0: 00270741
namésti Dr. ToSovského 18 fax: +420 469 321 327

Bankovni spojeni: Ceska spofitelna a.s.
539 44 Prosec WWW.Prosec.cz ¢

I
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\
e Protokol

o vysledku vefejnospravni kontroly na misté ve smyslu § 13 odst. 1 zakona
¢. 320/2001 Sb., o finanéni kontrole ve vefejné spravé a o zméné nékterveh
zakonii (zdkon o finanéni kontrole), dile ve smyslu zakona 255/2012 Sb..
kontrolni ¥4d (ddle jen »kontrola®) provedené na zakladé povéreni
zFizovatele mésta Proset a vedouciho kontroly,
starosty Ing. Jana Machacka

L2

% Nasro. ¥
788 05 Libina &p. 190
IG: 26873440 DIC: C225873440

Kontrolovany subjekt: Zikladni §kola a mate¥ska $kola Prosed

Z¥izovatel: Mésto Proseé

tel.; (+420) 604 245 450
IC: 25873440 DIC: CZ25873440
Libina 190 PSC 788 05



Protokol
o vysledku vefejnospravni kontroly na misté ve smyslu § 13 odst. 1 zdkems & 712001
Sb., o finanéni kontrole ve vefejné spravé a o zméné nékterych zakoni (zaksm + “2ungni
kontrole), dale ve smyslu zdkona 255/2012 Sb., kontrolni Fid (ddle jen . Som -,
provedené na zaklad¢ povéieni zFizovatele mésta Prose a vedouciho kessus
starosty Ing. Jana Machacka

Kontrolovana organizace: nazev: Zakladni $kola a matei'skd Skola Prosec
adresa: Rybenska 260, 539 44 Prosec¢ u Skutce
IC: 750 18 772
Osoba povétend fzenim: Mgr. Alena Zvarova
telefon: 469 321 291

Kontrolni orgén - zfizovatel: nazev: Mésto Proset
adresa: Prosel 18, 539 44 Prose¢
IC: 002 70 741
starosta: Ing. Jan Machacek
telefon: 469 321 327 (starosta)

e-mail: uctarnal prosec.cz

Piredmét kontroly: Kontrola roku 2021:
1) Vyuziti fondi
2) Bilan¢ni kontinuita
3) Stavy ucti
4) Rozpocet
5) Zvetejnéni ucetni zavérky
6) Aktualizace rejstifkn
7) Pravni ochrana vozidla
8) Dohody o provedeni préace
9) GDPR
10) Pracovni doba
11) Odmeénovani
12) Personalni politika organizace
13) Pracovni smlouvy, platové vyméry, kompetence
14) Pracovné pravni vztahy
15) Spoluprace se slovenskou vzdélavaci instituci EDUlienka

éasovy plan kontroly:
- datum provedeni kontroly: 23.6.2021
- kontrolované obdobi: pfelom roku 2020/2021, rok 2021

tel: (+420) 604 245 450 2
IC: 25873440 DIC: CZ25873440
Libina 190 PSC 788 05



Osoby povéfené méstem:
Megr. Kristyna Rebitkova, osoba povéfena méstskym ufadem
Ing. Eva Datikova, osoba povéfend méstskym uradem

Osoba pFizvana:

Ing. Karel Ondrasek, dafiova poradce s ev. &. 1662
Svatava Kucerova, zaméstnankyné datiového poradce
Bc. Adam Ondrasek, zaméstnanec dafiového poradce
Emilie Kofistkova, zamé&stnankyné daiiového poradce

Divod pfFizvani osob pFizvanych: Na zikladé uzaviené smlouvy mezi méstem Proseé
a spole¢nosti ON-OK Libina s.r.0.

Kontrola byla zahajena zaslanim emailu dne 21.6.2021
Kontrola je provedend namatkovym zptsobem.

Forma provadéni dalkové kontroly (online) je provadéna dofasnym zplisobem (tak, aby byly
splnény v ramci moZnosti ostatni zdkonné normy) v navaznosti na aktudln{ situaci v CR
(vyhlaSeni nouzového stavu).

Data o kontrolované organizaci:
- nézev organizace: Zakladni Skola a matefska Skola Prose¢
- zfizena kdy: 1.1.2003
- hlavni pfedmeét:

o Zakladni Skola poskytuje zdkladni vzdélavani vramci povinné Skolni
dochazky v souladu s cili zdkladniho vzdélavéni uvedenymi v § 44 a podle
vzdélavacich programi uvedenych v § 3 zdkona ¢&. 561/2004 Sb..
o piedSkolnim, zdkladnim, stfednim, vy$§im odbomém a jiném vzdélavani
(dale Skolsky zékon), ve znéni pozdéjsich predpisi. Hlavnim ulelem je
vychova a vzd€lavani Zakh, které se uskuteCiiuje v souladu s vyhlaskou
¢. 48/2005 Sb., o zakladnim vzd€ldvani a nékterych nélezitostech plnéni
povinné §kolni dochazky, ve znéni pozd&jsich predpisi.

o Matefska Skola uskuteCfiuje pfedikolni vzdélavani v souladu s cili
piedskolniho vzdélavani uvedenymi v § 33 8kolského zdkona a podle $kolniho
vzdélavaciho programu. Hlavnim Glelem je zvySeni socidlné kulturni trovné
peéCe o déti a vytvareni pfedpokladu jejich pozdéjsiho vzdélavéani. Piedikolni
vzdélavani se uskuteCfiuje vsouladu svyhlaskou ¢&. 14/2005 Sh..
o pfed3kolnim vzdélavani, ve znéni pozdé&jsich predpist.

o Skolni dru¥ina uskutetfiuje zajmové vzdélavani podle § 111 a podle
vzd€lavacich programii uvedenych v § 5 8kolského zékona a podle ptislusnych
provadécich pravnich pfedpisl, zejména podle vyhlasky & 74/2005 Sb..
0 zdjmovém vzdélavani, ve znéni pozde&jsich predpisi.

o Skolni jidelna a ¥kolni jidelna - vydejna poskytuji $kolské sluzby podle
§ 119 Skolského zakona. Stravovaci sluzby zaki se uskute¢finji v souladu

tel.: (+420) 604 245 450 3

IC: 25873440 DIC: CZ25873440
Libina 190 PSC 788 05



doplrikové ¢innost:

o]
o

o]

o}

forma majetku: vyptijéka

w

s vyhldskou ¢. 107/2005 Sb., o Skolnim stravovéni. +« —~:ni pozdgjsich
piedpisti. Skolni jidelna a $kolni jidelna — vydejna zape = - =dle $kolniho
stravovani déti a zéku také zévodni stravovani zamésmam.  ofispEvkové
organizace, které sc uskutefiuje v souladu s vyhlaskou . <2005 Sb.,
o nakladech na zavodni stravovani a jejich uhradeé « -~ -~ivkovych
organizacich ziizenych samospravnymi celky, ve znéni pozd&isic: =~ - inisi.

poskytovani stravovani cizim osobam, a to za uplatu

pofadani odbornych kurzl, odbormnych 8koleni, vzdélavacich akc:. «o -o—ich
akci a vydavatelskych ¢innosti pro vetejnost a sluzby s tim spojene

pronajem ueben a jinych prostor 8koly za uUfelem vzdélavan -cno
sportovniho nebo kulturniho vyziti

kopirovaci sluzby

tel.; (+420) 604 245 450 4
IC: 25873440 DIC: CZ25873440
Libina 190 PSC 788 05



PouZité pravni normy:

Zikon ¢&. 250/2000 Sb., o rozpoltovych pravidlech Gzemnich rozpolts e mis
pozdé€jsich predpist (déle jen ,,zédkon &. 250/2000 Sb.™),

Zakon €. 320/2001 Sb., o finanéni kontrole ve vefejné spravé a o zméné nékierc
zakonl (zakon o finanéni kontrole), ve znéni pozdéjsich predpisu (dile jen ik
»zakon €. 320/2001 Sb.*),

Vyhlaska ¢. 416/2004 Sb., kterou se provadi zékon ¢. 320/2001 Sh.. o fnanim:
kontrole ve vefejné spravé a o zméné nékterych pfedpist (zdkon o finanéni kontrole).
ve znéni pozdejsich predpist (dale jen ,,vyhlaska ¢. 416/2004 Sb.*),

Zékon &. 561/2004 Sb., o piedikolnim, zakladnim, stfednim, vy$§im odbomeém
a jiném vzdélavani (Skolsky zakon) (déle jen ,,zakon &. 561/2004 Sb.*),

Zakon €. 563/1991 Sb., o uetnictvi, ve znéni pozdéjsich piedpist (dale jen ,.zdkon
¢. 563/1991 Sb.*),

Vyhlédka ¢. 410/2009 Sb., kterou se provadéji néktera ustanoveni zékona ¢. 563/1991
Sb., o UCetnictvi, ve zn€ni pozdéjsich ptedpisi (dale jen ,,vyhlaska &. 410/2009 Sb.*)
Ceské tcetni standardy pro Gdetni jednotky, které G¢tuji podle vyhlasky €. 410/2009
Sb., ve znéni pozdé&jsich predpisii (dale jen ,,Ceské uletni standardy*),

Vyhlagka €. 270/2010 Sb., o inventarizaci majetku a zavazkl, ve znéni pozd&jsich
predpist (dale jen ,,vyhlaska €. 270/2010 Sb.*),

Vyhladka €. 114/2002 Sb., o fondu kulturnich a socilnich potfeb, ve znéni pozdéjsich
predpisi (déle jen ,,vyhlaska ¢. 114/2002 Sb.*),

Zakon ¢. 262/2006 Sb., zékonik prace, ve znéni pozdé&jsich ptedpist (dale jen ,,zdkon
&. 262/2006 Sb.*),

Vyhléddka ¢&. 84/2005 Sb., o ndkladech na zdvodni stravovani a jejich uhradé
v prispévkovych organizacich zfizenych uzemnimi samospravnymi celky (dale jen
,.vyhlaska ¢. 84/2005 Sb.*),

Vyhlaska ¢. 125/1993 Sb., kterou se stanovi podminky a sazby zakonného pojisténi
odpovédnosti zaméstnavatele za Skodu pii pracovnim trazu nebo nemoci z povolani,
ve znéni pozdgjsich piedpisi (déle jen ,,vyhlaska ¢. 125/1993 Sb.“)

Zakon €. 16/1993 Sb., o dani silni¢ni, ve znéni pozdéjsich predpish (dale jen ,,zékon ¢.
16/1993 Sb.*)

Zakon €. 235/2004 Sb., o dani z piidané hodnoty, ve znéni pozdéjsich pfedpisi (déle
jen ,,zdkon ¢. 235/2004 Sb.©)

Zékon €. 553/1991 Sb., o obecni policii, ve znéni pozd&jsich predpist (dale jen ,,zakon
¢. 553/1991 Sb.*)

Zdkon ¢&. 255/2012 Sb., kontrolni fad, v platném znéni (dale jen zdkon 255/2012 Sb.)
Zakon €. 586/1992 Sb., o danich z piijmii, ve znéni pozdé&j§ich pfedpisi (déle jen
,,zakon ¢&. 586/1992 Sb.*)

Zakon &. 89/2012 Sb., obCansky zakonik, ve znéni pozd&jich predpisii (déle jen
,»Zzakon &. 89/2012 Sb.*)

tel.: (+420) 604 245 450 5
IC: 25873440 DIC: CZ25873440
Libina 190 PSC 788 05



- Zakon ¢&. 340/2015 Sb., o zvlaStnich podminkéch uUfinnosti nékterych smluv,
uvefejfiovani téchto smluv a o registru smluv v platném znéni (zédkon o registru smluv)
(déle jen ,,zakon o kontrole &. 340/2015 Sb.,*)

- Zékon ¢&. 134/2016 Sb., o zadavani vefejnych =zakazek (dale jen ,zékon
¢. 134/2016 Sb.©)

- Vnitini smérnice organizace

Organizace hospodaii s penéznimi prostfedky ziskanymi vlastni ¢innosti, v€etné ucelovych
dotaci a prispévkl od jinych subjektd, s penéZnimi prostiedky pfijatymi zrozpoétu
ztizovatele, statniho rozpo¢tu a stitnich fondi. Dale hospodaii s prostiedky svych fondd,
s penéznimi dary od fyzickych a pravnickych osob.

tel.: (+420) 604 245 450 6
IC: 25873440 DIC: CZ25873440
Libina 190 PSC 788 05
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KONTROLA ROKLU 2021
1) Vyuziti fondu
a) Kryti fondii a dodrZeni rozpoétovych pravidel

PredloZené podklady:

- kontrola k 31.12.2020

Byla provedena namétkovad kontrola kryti fondi a dodrZeni rozpoétovych pravidel

v navaznosti na rozvahu k 31.12.2020 zejména na vyhlasku 410/2009 Sb., v platném znéni,
§ 66, odst. 8.

Utelové zdroje a prostFedky: (v K&)

Utet 411 (FO)

Utet 413

Ucet 414

Utet 416 (FRM)

Utet 331

Utet 333

|
Utet 336

Uket 337

Utet 338

Utet 342

Celkem

Kryti finanénim majetkem: |

Utet 241

Utet 261

Uget 263

Celkem

Rozdil 1

Z porovnani obou vySe uvedenych Castek je ziejmé, Ze organizace ma fondy a G€elové zdroje
kryty.
tel.: (+420) 604 245 450 7

1C: 25873440 DIC: CZ25873440
Libina 190 PSC 788 05



- kontrola k 31.5.2021

Byla provedena namdtkova kontrola kryti fondit a dodrZeni rozpoctovych pravidel
v navaznosti na rozvahu k 31.5.2021 zejména na vyhlasku 410/2009 Sb., v platném znéni,
§ 66, odst. 8.

Ucelové zdroje a prostiedky: | (v K¢)

| Uket 411 (FO)

Ucet 413

l Utet 416 (FRM)

‘ Utet 331

Uget 333

: = |

| Utet 336

[ Uget 337

Udet 338

Bﬁct 342

| Celkem

L

—_—

|
| Kryti finanénim majetkem:

| Ulet 241
e
Ucet 261

Uket 263 .

_______________ ——

Rozdil |

Celkem

Z porovnani obou vyse uvedenych Castek je zfejmé, Ze organizace mé fondy a ucelové zdroje
kryty.

Bez zavad.

tel.: (+420) 604 245 450 8
IC: 25873440 DIC:; CZ25873440
Libina 190 PSC 788 05



b) Okruh FKSP

PfedloZené podklady:

Byla provedena kontrola odsouhlaseni okruhu fondu kulturnich a socidlnich potieb
k 31.3.2020.

Kontrolou bylo zjisténo, Ze tudetni jednotka tvoii fond kulturnich a socialnich potieb v souladu
s § 33 zékona &. 250/2000 Sb., v platném zn&ni, a Ze o ném uctuje v souladu se zédkonem
€. 563/1991 Sb., v platném znéni a CUS ¢ 704, ve vécné a Sasové souvislosti na zaklads
piedpisu.

Bez zavad.

2) Bilan¢ni kontinuita

PtedloZené podklady:

Kontrolou bilanéni kontinuity bylo zjist&no, Ze navaznost koncovych stavii uéta na pocatecni
stavy Gétd roku 2020/2021 byla dodrZena v souladu s § 7 zdkona & 563/1991 Sb..
0 ucetnictvi, v platném znéni.

Bez zavad.

tel.: (+420) 604 245 450 9
IC: 25873440 DIC: CZ25873440 '
Libina 190 PSC 788 05



3) Stavy uét

Predlozené podklady:

Ulet 243 — Uéet FKSP

Bez zavad.

Stavy étu jsou v souladu s §7 a §8 zakona 563/1991 Sb., 0 Géetnictvi, v platném znéni,
4) Rozpocet

b) Rozpocet pro rok 2021

PredloZené podklady:

- Rozpodet organizace sestaveny na rok 2021
- Webovy odkaz na zvefejnény rozpolet:

PredloZeny Rozpoget pro rok 2021 byl schvélen zfizovatelem dne 19. 12.2020.
Schvaleny Rozpodet na rok 2021 je zvefejnén na strankach organizace.

Rozpotet byl sestaven a schvalen vsouladu se zakonem & 250/2000 Sb.,
o rozpoctovych pravidlech izemnich rozpoétl, v platném znéni

Bez zavad.

la.:i.: (+420) 604 ZL!S 450 1 0
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3) Zveiejnéni Géetni zavérky

PredloZené podklady:
- Webovy odkaz na vefejny rejstiik a jeho sbirku listin: i tps:

firmalsubjektld=20091¢

Byla provedena kontrola zvefejnéni udetni zavérky ve Vefejném rejstifku a Sbirce listin.

Kontrolou bylo zjidt&no, Ze organizace zvefejiiuje ucetni zavérku ve Vefejném rejstifku
a Sbirce listin,

Bez zévad.

6) Aktualizace rejstiiki

Doporuéujeme po vybérovém ¥izeni ma nového vedouciho organizace aktualizovat
informace v rejstficich a to nap¥iklad obchodni rejstiik, rejstiik $kol a dile aktualizovat
informace na webovych strankach.

7) Pravni ochrana vozidla

PredloZené podklady:

Byla provedena namatkova kontrola vyse uvedenych podkladi.

Nalez: Kontrolou vyse uvedenych podkladii bylo zjisténo, ze organizace hradila/hradi pravni
ochranu vozidla s SPZ které neni v majetku organizace. K datu kontroly vznikla
organizaci $koda ve vysi KE*,

tel.: (+420) 604 2425 450 1 ]
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8) Dohody o provedeni prace

PiredloZené podklady:
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9) GDPR

Byla provedena namatkové kontrola skuteCnosti, zda organizace jmenovala poverence pro
ochranu osobnich tidajii a zda plni povinnosti vyplyvajici zejména z ¢l. 13 a nasl. NARIZENI
EVROPSKEHO PARLAMENTU A RADY (EU) 2016/679 (obecného nafizeni o ochrane
osobnich udaji).

PiedloZené podklady:
- Webovy odkaz na 1nf0rmacc vztahuycx se k GDPR, kontakt na povérence (online) dostupny
Z: DLps. V.ZSProsec.cZ sKold doKumentyis prac-a-poskvi-inf/43-dokumenty: zpracovani-a-

b Niy 2P | 4 il

Kontrolou bylo zji$téno, 7e na webovych strankdch organizace je zvefejnéna tzv. informacni
povinnost spravee, kde jsou uvedeny informace o povéfenci a adaje o nakladani s osobnimi
daji.

Bez zavad.

10) Pracovni doba

Piedlozené podklady:
- Smérnice Pracovni doba ze dne 01.11.2020

Vychozi pravni normy

= zékon &. 262/2006 Sb., zékonik prace, v platném znéni

— nafizeni viady &. 341/2017 Sb., o platovych pomérech zamé&stnanci ve vefejnych
sluzbéch a spravé, v platném znem

— nafizeni vlady &. 222/2010 Sb., kterym se stanovi katalog praci ve vefejnych
sluzbach a spravé.

dal$i pravni normy a vnitini pfedpisy organizace.
Evidence pracovni doby, pracovni pohotovosti, prace piestas a no¢ni prace

Zaméstnavatel je dle § 96 zédkoniku prace povinen vest u jednotlivych zaméstnancii evidenci
odpracované pracovni doby s vyznaenim zacétku a konce, smény § 78 odst. 1 pism. ¢, prace
tel.: (+420) 604 245 450 14
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—

pfesCas § 78 odst.1 pism. i a § 93 ZP, dalsi dohodnuté prace pfes€as § 93a, nocni prace § 97a
doby v dob¢ pracovni pohotovosti (vykon préce v dobé pracovni pohotovosti) § 95 odst. 2 a
dale pak pracovni pohotovosti § 78 odst. 1 pism. h a § 95, kterou zamé&stnanec drzel, piicemz
se eviduje tzv. Cistd pracovni doba (evidence se nevztahuje na nafizené piestavky v praci).
Je zde dikladn€ popséna osnova rozvrhu pracovni doby a pracovnich reZimi.

1. Stanoveni pracovnich rezimi
Jednosménny pracovni re%im / 5 dennf pracovni. tyden rovnomérné rozvrzeni/
Jednosménny pracovni reZim / nerovnomémé rozvrieni/
Dvousménny pracovni. reZim / rovnom&ré rozvrzeni/
NepfetrZity pracovni. rezim / nerovnomémé rozvreni/
Vykazy — jednotny vykaz /fyzicky/
RozvrZeni pracovni doby na jednotlivych usecich stanoveného rozvrhu.
Rozvrzeni pracovni doby na restaurace

o @A e 1D

Uhrnnym dokladem o evidenci pracovni doby je vykaz mzdovych nérokii. Podklady pro jeho
tvorbu vychézi z prvotni evidence, kterou je:

- dochazkovy systém (8ipy)

= rozpis smén a sluzeb (pracovni rozvrhy, rozpisy smén)

- evidence odpracované doby podrobng

Evidence pracovni doby se provadi pomoci dochazkovych knih nebo se provadi do formulati
fyzicky. Na konci mésice se tyto vytisknou a zaloZi, na zakladd vyplnénych formulaii se
vyhotovuji podklady pro mzdovou G&etni. Zplisob vedeni evidence pracovni doby uréi
zaméstnanci jeho vedouci.

Bez zavad.

11) Odménovani

Byla pfedlozena tabulka odmé&n zamé&stnancii skoly s programu AVENSIO

Nalez: Byl predlozen piehled vyplacenych odmén viech zaméstnanci. Namatkovou
kontrolou bylo zjisténo, Ze¢ mezi vysi t&chto odmén existuji disproporce, které nebyly
v pfehledu jednoznagng zdfivodnény. Tyk4 se to zejmén{ N

Doporudeni: DoloZit zdiivodnéni jednotlivich odmén. Zejména- Davame na
zvaZeni provést kontrolu p¥islusnym Krajskym tradem a CSI

tel.; (+420) 604 245 450 15
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12) Personilni politika organizace

PredloZené podklady:

Zakladni néleZitosti osobniho spisu zaméstnance

Zadost o piijeti do pracovniho poméru

Z4znam o piijeti do pracovniho pomeru

Osobni dotaznik

Doklady o piedchozi praxi (zapoctovy list)

Doklady o nejvy$sim dosaZeném vzdélani, kvalifikaci,

posudek o zdravotni zpdsobilosti (1ékafsky posudek, v pfipadech stanovenych
legislativnimi pfedpisy)

vypis z rejstifku trestd ne starsi 3 mésict (v piipadech stanovenych zdkonem)
Zaznam o podani informaci zamé&stnavatele piede uzavienim pracovniho poméru
Informace zam&stnancim podle § 37 ZP

Prohlageni zaméstnance pro uéely zdravotniho pojisténi

Pracovni smlouva/Jmenovani do funkce

Platovy vymer

Protokol o instruktazi BOZP a PO

Popis funkce, kompetence, zapracovani,

Popis funkce, zapracovani, hodnoceni zapracovani

7 V¥ VVVVYYVYY

VVVVVYY

Popis funkce, kompetence, zapracovani, hodnoceni kompetenci pracovnikd jsou uloZeny u
personalisty.

Zaznamy o absolvovani Skoleni jsou vedeny u personalisty.
Novy zaméstnanci jsou proskoleni v den nastupu do zaméstnani (Ustni ¢ast).
Stavajici zaméstnanci jsou pravideln€ Skoleni 1x ro¢né.

Souvisejici dokumenty:
Plan po¢tu zaméstnanci a jejich kvalifikace
Plan vzdélavacich aktivit na dany rok

Nélez: Osobni slozky zamé&stnancii nejsou uspofddany v tasovém sledu. Déle nejsou zfetelne
navaznosti na dodatky a smlouvy.

Doporudeni: v§echny sloZKy zaméstnancil uspoFadat v Easovém sledu dle zdkladnich
naleZitosti osobniho spisu.

ttil.: (+420) 604 245 450 1(’)
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13) Pracovni smlouvy, platové vyméry, kompetence

PredloZené podklady:

- Pfijimaci listy namatkové vybranych zaméstnancti
- Informace dle §37 ZP

- Pracovni smlouvy

- Platové vyméry

Vychozi pravni normy

= zakon &. 262/2006 Sb., zédkonik préce, v platném znéni

= nafizeni vlady ¢. 341/2017 Sb., o platovych pomérech zaméstnancti ve vefejnych
sluzbéch a spraveé, v platném znéni

=> zdKkon ¢. 567/2006 Sb., 0 minimalni mzdg, o nejniZsich Grovnich zarudené mzdy, o
vymezeni ztiZeného pracovniho prostfedi a o vy3i ptiplatku ke mzdé za praci ve
ztizeném pracovnim prostfedi, v platném zn&ni.zména n.v. ¢. 487/2020 Sb,.

= nafizeni vlady ¢. 222/2010 Sb., kterym se stanovi katalog praci ve vefejnych
sluzbdch a sprave.

dalSi pravni normy a vnitini pfedpisy organizace.

Hlava II. § 33 ZP

§ 34 ZP — byla predlozena Pracovni smlouva zaméstnancl. ze doc [ »a dob
neur¢itou. Pracovni smlouva obsahovala sjednany druh prace, misto vykonu prace, den
nastupu do zamé&stnani, fadné podepsana. Spravné stanovena zkusebni doba dle § 35 ZP neni
delsi neZ 3 mésice.

ZvlaStnim ptedpisem je stanovena informace o obsahu pracovniho poméru dle § 37 ZP.
Zamestnavatel zamé&stnance informoval o pravech a povinnostech vyplyvajicich z pracovniho
poméru. Udaj nazev a sidlo zaméstnavatele, jméno a piijmeni zaméstnance, bliZ§i oznacen
druhu a mista vykonu préce, idaj o délce dovolené. Spravné uveden idaj o vypovédnich
dobach, tdaj o platu, terminu vyplaty platu. Udaj o kolektivnich smlouvach.

§ 39 ZP pracovni pomér na dobu ur¢itou — doba trvéni pracovniho poméru na dobu uritou
mezi tymiZ smluvnimi stranami nesmi pfesdhnout 3 roky a ode dne vzniku prvniho
pracovniho poméru na dobu ur¢itou miZe byt opakovana nejvyse 2x.Za opakovéni
pracovniho pomeéru na dobu uréitou se povaZuje rovnéZ i jeho prodlouZeni. Tato skutednost
nenastala, jelikoZ pracovni pomér je na dobu neurditou.

tel.: (+420) 604 245 450 17
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14) Pracovné pravni vztahy

PiedloZené podklady:
- Pracovni népln zaméstnanc. ze dne 21.8.2020, 1.9.2017, 28.8.2018, a z¢ dne 20.5.2016

Vychozi pravni normy

= zakon €. 262/2006 Sb., zdkonik prace, v platném znéni

= nafizeni vlady ¢. 341/2017 Sb., o platovych pomérech zamé&stnanci ve vefejnych
sluzbach a sprave, v platném znéni

= zakon &. 567/2006 Sb., o minimalni mzdé, o nejniZsich trovnich zaru¢ené mzdy, o
vymezeni ztizeného pracovniho prostiedi a o vySi pfiplatku ke mzdé za praci ve
ztizeném pracovnim prostredi, v platném znéni, zména n.v. &. 487/2020 Sb,.

= nafizeni vlady &. 222/2010 Sb., kterym se stanovi katalog praci ve vefejnych
sluzbéch a sprave.

dal$i pravni normy a vnitini pfedpisy organizace.

Byla pifedloZena Pracovni napli zaméstnance- zaméstnana jako vychovatel v druzZing,
uCitelka, asistentka pedagoga.

NaleZitosti, které jsou v dokumentu stanovujici napln prace zaméstnance.

o specifikace zaméstnavatele (nazev, sidlo, 1C. zastupujici osobu apod.),

« specifikace zaméstnance (jméno a pfijmeni, datum narozeni, bydliste),

o druh prace zaméstnance,

» specifikace nadfizené a podiizené pracovni pozice (pokud takové jsou),

e popis pracovnich ¢innosti odpovidajicich sjednanému druhu prace,

« pozadovand kvalifikace zam&stnance na danou pracovni pozici (vzdelani,
pozadovanou praxi v oboru & $kolenf a kurzy), a to véetné dalsich poZadavki na
danou pracovni pozici (jazykové dovednosti nebo specialnich dovednosti),

tel.; (+420) 604 245 450 18
IC: 25873440 DIC: CZ25873440
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* dosaZend kvalifikace zaméstnance (nejvyssi dosazené vzdélani, praxe v oboru,
absolvované kurzy a Skoleni relevantni k pracovni pozici, jazykové dovednosti nebo
specidlni dovednosti),

» zavérelna ustanoveni, poznamky, misto a datum sepsani dokumentu, podpis
zaméstnavatele, podpis zamé&stnance

Pracovni ndpli zaméstnance je upfesnénim pracovnich Cinnosti, které ma zaméstnanec
vykondvat vrimei sjednaného druhu prace. V zakoniku prace neni naplii price nijak
vymezena a i to, jak by mél druh prace vypadat nebo byt definovan, nenf specifikovano. To
déavéa zaméstnavateli zna¢nou volnost a moznost pfizplisobit pracovni ndplfi zaméstnance tak,
aby vyhovovala jeho potfebam. JestliZe je pracovni naplii samostatny dokument, pak se jedné
0 jednostranny pfikaz zaméstnavatele, ktery mize byt ménén libovolng. Jedinym limitem je
sjednany druh prace. JestliZe je ale pracovni naplil soucasti pracovni smlouvy, pak se jedné o
dvoustranny smluvni akt mezi zam&stnavatelem a zaméstnancem a mize byt ménén pouze
v rdmci pisemné dohody obou smluvnich stran.

NejenZe spravné definovani pracovni naplné predchézi konfliktim a sporlim, ale také jsou
diky ni stanoveny pracovni povinnosti zamé&stnance.

Bez zavad.

15) Spoluprice se slovenskou vzdélavaci instituci EDUlienka

PtedloZené podklady:
Slozka tykajici se individualniho vzdélavani 24ka ze Slovenska.

Nalez: Namiétkovou kontrolou bylo zjisténo, Ze zak &. j._ byl pfijat dne
ﬂ k prezenénimu zékladnimu vzdélavani ZS Prosed a od - presel na
individudlni formu vzdélivani.

Nebyly doloZeny diivody této zmény.

Doporuéeni: Vzhledem ke skutefnosti, Ze zpiisob zakladniho vzdélavani distanéni nebo

prezentni vdZe na zpiisob financovani, doporuujeme provéFit celou zileZitost
poskytovatelem pFispévku.

tel.: (+420) 604 245 450 19
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Ofocené prilohy:

- Pojistna smlouva €.
- Piehled rizik pro pojistnou smlouvu €. I
- Kopie — pfedni strana TP s SPZ ||

- Zprotténi mienlivosti prdl ze dne NN
- Dohoda o provedeni prace —
- Dohoda o provedeni prace —

- Dohoda o provedeni prace —
- Dohoda o provedeni prace —
- Dohoda o provedeni prdce —
- Dohoda o pracovni ¢innosti

- Dodatek ¢. 1 k dohod¢ o pracovni ¢innosti ze dn

- Dohoda o provedent prace - [

- Dohoda o provedeni prace

- Dohoda o provedeni prace

- Dohoda o provedeni prace —

tel.: (+420) 604 245 450 20
IC: 25873440 DIC: CZ25873440
Libina 190 PSC 788 05



Shrnuti:

Kontrolni zapis byl vyhotoven ve 3 stejnopisech. Pticemz dva vytisky byly piedany
ziizovateli a jeden vytisk byl si ponechal kontrolni organ — osoby pfizvané.

Pocet stran protokolu: 21
Pouceni: Proti tomuto protokolu milZe kontrolovana osoba podat podle § 13 zdkona
¢. 255/2012 Sb., kontrolni fad, v platném znéni pisemné a zdivodnéné namitky ve Ihité

15 dni ode dne doruéeni protokolu o kontrole.

K népravé nedostatkli pfijme statutdrni orgén ndpravnd opatieni podle terminu stanoveného
zfizovatelem nebo do néasledné kontroly.

Kontrolni iwkon, jimz byla kontrola ukon¢ema: Posledni kontrolnim tkonem bylo
provedeni dne 23.6.2021 — 15) Spoluprice se slovenskou vzdélavaci instituci EDUlienka.

Za kontrolni organ:

Mgr. Kristyna Rebi¢kova, osoba povétena méste
Ing. Eva Darnikova, osoba povérena méste;
Ing. Karel Ondréasek, osoba pfizvana
Svatava Kuéerova, osoba pfizvana

Be. Adam Ondrasek, osoba pfizvand

Emilie Kofistkova, osoba pfizvana

Datum vyhotoveni: 23.6.2021

tel.: (+420) 604 245 450 21
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VazZeny pane starosto,

dne 23.6.2021 jsme na zakladé Vaseho povéreni spole¢né s pfizvanymi osobami
(Ing. Karel Ondrasek - dariovy poradce, Svatava Kuéerova, Bc. Adam Ondrasek a
Emilie Kofistkova - zaméstnanci dafiového poradce) provedly vefejnospravni
kontrolu u pfispévkové organizace Zakladni $kola a matefska skola Proseé.
Navazné na oficialni vystup z kontroly, ktery Vam byl pfedan téhoZ dne, uvadime
nasledujici skuteénosti:

Mgr. Alena Zvarova, osoba povéfena vykonem agendy feditele Skoly, s nami jakoZto
kontrolujicimi osobami spolupracovala, vzhledem k velikosti kontrolni skupiny nam
nabidla zazemi v mistnosti byvalé sborovny v pfizemi 2. stupné&, a byly nam bez

vyhrad poskytnuty vSechny podklady, které jsme si ke kontrole vyzadali.

1) Pracovné pravni dokumenty a osobni slozky







2) Smlouvy s tretimi stranami a zavazky z nich plynouci

3) Financovani vzdélavani studenti ze Slovenska




V Proseci dne 24. 6. 2021

Mgr. Kristyna Rebigkova, Ing. Eva Darikova,

osoba povéfena M&U osoba povéfena M&U
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V Prosedi 8. 7. 2021

Véc: Vyjadreni k protokolu o vysledku verejnospravni kontroly konané dne 23. 6. 2021

Bod €. 7 - prdvni ochrana vozidla - viz pfiloha e-mailové komunikace se zastupcem

pojistovny
organizace a

ohledné pravni ochrany vozidla, které neni v majetku

strané zaméstnance a organizaci, ktera byla zastoupena stejnou osobou na strané
zaméstnavatele — podpis dal¥ osoby na tiech originalnich vytiscich kontrolovanych dohod

(zminované dohody jsou pfilohou protokolu Dohoda o provedeni prace ze dne || NN

B ¢\ to dohody jsou piilohou protokolu).

2ok, N e
MS Prose¢ a od | prese

- Spoluprace se slovenskou vzdélavaci instituci EDUlienka

- pfijat k prezenénimu zakladnimu vzdélavani z§ a
na individualni formu vzdélavani. K nahlédnuti je ve skole

k dispozici dokumentace ohledné pfijeti zaka k zakladnimu vzd&lavani i rozhodnuti o
povoleni individualniho vzdélavani.

Mgr. Alena Zvarova,

povérena vykonem agendy feditele kol

Bod €. 8 - dohody o provedeni prace uzaviené mezi fyzickou osobou_na




o~ Casks kol Cesks §kolni inspekce
‘ S inspekce Pardubicky inspektorat

Sukova tfida 1556, 530 02 Pardubice

- - lf]'sln]z&dru!(:i [Pl
Mastsky (Fad 20,7201/ ! o
Proset | s | r 1
B = Mésto Prosed
o ~7. 07. 2021 | nam. Dr. Togovského 18
Cagdooutont . 539 44 Prose¢
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Vas dopis zn./ze dne Nase znacka Vyfizuje/telefon Datum
CSIE-880/21-E Mgr. Machkova/605 007 403 29. 6. 2021

Vysledek $etfeni stiznosti

Ceska 3kolni inspekce (dale ,,CSI*) prosetiila stiznost na pravnickou osobu Zakladni $kola
a Matei'ska §kola Prose¢ (déle »Skola®) dorucenou CSI dne 14. 6. 2021,

Stiznost se tykala komunikace Skoly se zakonnym zastupcem a personalniho zabezpeéeni
vyuky.

Setieni stiznosti vychazelo zejména ze skute¢nosti uvedenych ve stiznosti a opiralo se o zjisténi
v prabehu Setieni ve vyse uvedené $kole dne 22. 6. 2021, o vyjadieni zdstupkyn& povéiené
agendou feditele Skoly (dale wieditelka®) a nékolika dalgich pedagogickych pracovnikd,
o analyzu pfislu§né dokumentace.

Pi proSetieni stiznosti CSI zjistila:
1. Personalni zabezpeceni vyuky

Stézovatel ve svém dopise uvadi obavy o vzdé&lavéni a vychovu déti Jeho a dalich piibuznych
v dané Skole zpohledu kvality pasobeni ti konkrétnd jmenovanych pedagogiti. CSI proto
u téchto ucitelti ovéfila prostiednictvim dokladi o nejvyssim dosazeném vzdélani jejich
odbornou kvalifikaci pro pifmou pedagogickou ¢innost, kterou vykonavaji. Vsichni tii tento
piedpoklad pro vykon &innosti pedagogickych pracovniki spliiuji. Jedna se o zkusené ugitele,
pusobici ve Skole del§i (pfip. dlouhou) dobu, podilejici se na plnéni nejriznéjsich ukold
spojenych se vzdélavanim, at jde o vykon specializovanych &innosti I

» mentorské aktivity (uvadéjici ugitel) & organizaci pfedmétovych soutézi
a zajmovych aktivit pro z4ky.

CSI hodnoti stiznost v tomto bod& jako nedivodnou.

2. Komunikace $koly se zakonnym zastupcem

Sté€zovatel dale uvadi, Ze zaslal vedeni dané Skoly stiznost a dosud neobdrzel zadné vyjadieni.
CSI shledala, Ze $kola stiznost pfijaladne 1. 6. 2021 adne 17. 6. 2021 byla stéZovateli odesl4dna

odpovéd’. Piedmétem stiznosti byl zejména konflikt dcery stéiovatele,m
s uCitelem || < dne 17. 5. 2021. Reditelka se podnétem zabyvala, jednala s aktery
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a sveédky problémové situace, ke konzultacim oslovila psychology z pedagogicko-
psychologické poradny a stiediska vychovné pége. Ve své odpovedi mj. vyjadfila pochopeni
emocionélni ndro¢nosti celé situace pro dospivajici divku. Pro opetovné navozeni pocitu
bezpe¢i a diveéry viak vzhledem k absenci Zakyné v dal§ich dnech a nasledné jejimu odchodu
na jinou Skolu nebyl prostor.

w

CSI hodnoti stiznost v tomto bodé jako nediivodnou.

S odkazem na ustanoveni § 174 odst. 6 zakona ¢&. 561/2004 Sb., o ptedskolnim, zakladnim,

stfednim, vy§§im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon), ve znéni pozdéjsich predpist,
Vam piedavame vysledek Setfeni CSI.

S pozdravem

ar.
vedouci inspekéniho tymu

P¥ilohy
kopie stiznosti

Na védomi
feditelka skoly
stézovatel
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